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Hà Nội, ngày 20 tháng 06  năm 2013


THÔNG BÁO
Về việc nhận Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, Hồ sơ học bạ 

và Giấy báo thi đại học của học sinh lớp 12 năm học 2012 - 2013
                                                                                           ___________________________

Kính gửi:  Thầy cô giáo chủ nhiệm lớp 12

Văn phòng đã nhận Giấy Chứng nhận tốt nghiệp tạm thời. Trân trọng kính mời  thầy cô Chủ nhiệm các lớp khối 12 năm học 2012 – 2013 đến văn phòng  nhận giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời, Hồ sơ học bạ, Giấy báo thi đại học của học sinh lớp 12 và thông báo tới các học sinh trong lớp mình.Các giấy tờ trên văn phòng chỉ chuyển cho các thầy cô giáo chủ nhiệm, văn phòng không trả đơn lẻ cho từng học sinh
I. Thời gian: 

- Từ 08h00 – 11h00 ngày 24,25/06/2013
- Từ 14h00 - 16h00 ngày 24&25/06/2013

II. Quy trình trả:

1. Thầy cô giáo chủ nhiệm nhận tại văn phòng nhà trường theo thời gian nêu trên
(Quá thời gian trên văn phòng sẽ giải quyết)
2. Đối với Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời:

- Thầy cô giáo chủ nhiệm cử 02 học sinh dán ảnh vào giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho các bạn trong lớp ( ảnh nhận từ văn phòng) để  văn phòng đóng dấu giáp rồi trả lại cho học sinh giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời . 
- Thầy cô giáo chủ nhiệm cho học sinh của lớp ký vào 2 bản danh sách học sinh nhận giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời ( sau đó chuyển cho văn phòng một bản và giáo viên chủ nhiệm giữ một bản).

3. Đối với Hồ sơ học bạ và Giấy báo thi đại học, cao đẳng:
- - Thầy cô giáo chủ nhiệm cho học sinh của lớp ký vào 2 bản danh sách học sinh nhận hồ sơ học bạ, 2 bản danh sách học sinh nhận giấy báo thi đại học, cao đẳng ( sau đó mỗi danh sách thầy cô giáo chủ nhiệm chuyển cho phòng một bản và  thầy cô giáo chủ nhiệm giữ một bản).
Rất  mong các Thầy cô giáo chủ nhiệm sắp xếp thời gian, hợp tác và giúp đỡ văn phòng.

Xin trân trọng cảm ơn!

Chú ý:
- Yêu cầu các em thực hiện đúng lịch. Nếu thực hiện sai, Văn phòng không giải quyết.
- Không nhận và trả giấy chứng nhận theo cá nhân.

- Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời có giá trị trong vòng một năm kể từ ngày ký thay cho bằng tốt nghiệp, nên nhà trường cấp cho mỗi em hai  bản, các em giữ cẩn thận, nếu mất Nhà trường không cấp lại.
